RAISED BY ADVENTURE

Guide till Scoutnet

Vart medlemsregister

Hela supportportalen med mdnga fler lisningar och svar kommer du dat via

support.scouterna.se/ support/ home.

Logga in
1. Bestk www.scoutnet.se och logga in med ditt medlems- eller personnummer och l6senord.
2. Har du inget inlogg? Besok scoutnet.se och tryck pa “Bestill 16senord”
3. Fyllidin e-postadress, ditt medlems-, eller personnummer.
OBS! Om du inte har ndgon registrerad primir e-postadress sa maste du be din scoutkars
medlemsregistrerare att hjilpa dig med att ligga till det. Medlemsregistreraren kan dven
sdtta ett nytt 16senord till dig. Om du har en primir e-postadress sa far du ett
l6senordsaterstillningsmeil.
4. Folj instruktionerna eller logga in med ditt nya 16senord som din medlemsregistrerare bytte
till.
Om flera medlemmar har samma primira e-postadress sd méste ni anvinda medlems- eller

personnummer som anvindarnamn nér ni loggar in.

Andra dina medlemsuppgifter

1. Gatill din startsida.
2. Tryck nu pd ”profil”.

."'-}"/u.
Profil

3. Tryck pa den gulaktiga knappen med texten ”Alternativ’’ uppe till héger och sedan
p4 ”Andra medlemsuppgifter” for att komma in i editeringsvyn.
[ AlErnauyv:

4. Du kan hir byta bland annat din e-postadress som e-postutskick anvinds f6r samt som
anvindarnamn till Scoutnet. Du kan ocksa uppdatera kontaktinformationen for dig sjilv
och dina anhdoriga.

Lagg till ny medlem
1. Tryck pa ditt &drnamn under rubriken ”Godkinda medlemskap”.
2. Tryck pa ’Medlemmar”.

Medlemmar

3. Tryck pa plustecknet < som finns till vinster pa sidan.
4. Tryck pa ”Skapa ny medlem” som finns till héger pé sidan.
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9.

Fyll i personnumret pa den nya medlemmen.

Tryck pa ”Kontrollera personnummer”.

Om ett rott varningsmeddelande kom fram édr personen redan med i medlemsregistret och
du miste kontakta Scouterna pd scoutnet@scouterna.se sa att de kan ligga till

personen. Mer information om detta kan hittar du pa support.scouterna.se/ support/ home.

Om du skickas vidare till en annan sida fyller du i 4tminstone de obligatoriska uppgifterna
mirkta med en r6d asterix * och viljer medlemsavgift och eventuell avdelning och

patrull. Kontaktuppgifter kan vara bra att fylla i ocksa.
Tryck pd ?”Spara” eller "Spara och ligg till fler” nir du 4r klar. Personen blir da medlem.

Direktregistrering

For att forenkla administrationen kan ni visa vardnadshavare eller nya medlemmar
registreringsformuliret efter att de bestimt sig. De kan d4 fylla i sina egna uppgifter och
medlemsregistreraren behover bara komplettera med att tilldela en avdelning och sitta ritt avgift.

Bjud in intresserade till kren

Nir personer bestdmt sig for att borja, skicka en link till registreringsformuliret och be
dem fylla i det. Formuliret hittar du genom att klicka upp sektionen via scoutkartan pa

scouterna.se.

Nyregistrerade medlemmar hamnar i listan “medlemskap som vintar pa godkinnande”.
Medlemsregistreraren placerar dessa i ritt avdelning och tilldelar en avgift i Scoutnet.

Andra avdelningsstatus for en medlem
Detta sa att ritt personer ir registrerade 1 ritt sektion.

1.
2.

S6k efter personen i sékrutan uppe till hoger.

Under ”Godkinda medlemskap”, tryck pa ”Alternativ” lingst till hoger
om kdrnamn och sedan pa

”Redigera avdelningsmedlemskap”.

Alternativ |

Under rubriken ”Redigera avdelningar f6r ...” kan du vilja en avdelning att flytta
medlemmen till.

Tryck sedan pa ”Spara avdelning”.

Om du vill ta bort en medlem fran en avdelning utan att flytta den till en annan, trycker du
pa ”Avregistrera”

under rubriken ”Redigera avdelningar for ...” och sedan pa ”JA” i den popup-ruta som
kom upp.

Registerutdrag

Alla 6ver 15 dr som erbjuds uppdrag eller tilldelas uppgifter i en scoutkir, som innebir direkt och

regelbunden kontakt med barn ska uppvisa ett begrinsat utdrag ur belastningsregistret. Kravet

giller frimst de som har regelbunden och direkt kontakt med barn i verksamheten, till exempel

avdelningsledare. En kar kan dock bestimma att till exempel medlemmar i karsstyrelsen eller

forildrar som deltar pd liger eller hajker dven ska uppvisa ett utdrag.
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I Scoutnet registreras bara att en person uppvisat ett giltigt utdrag ur belastningsregistret. Kdren far
inte pa nagot sitt registrera eller spara uppgifter om vad som stir 1 utdraget, varken i Scoutnet eller

p4 annat stille.
Registrera utdrag pa medlem

e  DOr att registrera uppvisning s gir registerutdragsadmin in pad medlemsprofilen och trycker
pa knappen Alternativ och sen Andra medlemsuppgifter.

e D3 profilen syns dven lite information om registerutdraget.

e Sen gir man in pd fliken Registerutdrag och trycker pa Alternativknappen och Registrera
registerutdrag.

e Sen fyller du i vilket datum utdraget ir skapat, vem som har tittat pa det och vilket datum.

Avregistrera en medlem

1. Sok efter personen i sokrutan uppe till hoger.

2. Under ”’Godkinda medlemskap”, tryck pa ”Alternativ” lingst till hoger
om kdrnarmn och sedan pa
?Avregistrera detta medlemskap”.

Alternativ |

3. Tryck sedan pa ”Avregistrera” i den ruta som kom upp.
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